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	Структурное подразделение
	Должность (специальность, профессия) по штатному расписанию
	Фамилия, имя, отчество
	Табельный номер
	ОТПУСК
	Примечание

	
	
	
	
	количество календарных дней
	дата
	перенесение отпуска
	

	
	
	
	
	
	запланированная
	фактическая
	основание (документ)
	дата предполагаемого отпуска
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Дирекция
	Генеральный директор
	Никифоров В.В.
	
	3
	28.04.2015
	
	
	
	

	
	
	
	
	28
	01.09.2015
	
	
	
	

	
	Заместитель генерального директора
	Аршинов К.П.
	
	28
	22.06.2015
	
	
	
	

	
	Коммерческий директор
	Леонтьев П.В.
	
	28
	01.06.2015
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бухгалтерия
	Главный бухгалтер
	Петрова Н.В.
	
	31
	27.07.2015
	
	
	
	

	
	Бухгалтер
	Лаврова Н.С.
	
	28
	01.06.2015
	
	
	
	

	
	Бухгалтер-кассир
	Воронова Т.Н.
	
	28
	10.08.2015
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	Торговый отдел
	Директор магазина
	Павлова С.И.
	
	28
	13.07.2015
	
	
	
	

	
	Менеджер
	Кириллов И.П.
	
	11
	09.02.2015
	
	
	
	

	
	
	
	
	28
	07.09.2015
	
	
	
	

	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	


                           Начальник

Руководитель кадровой    отдела кадров Евстигнеева       Н.К. Евстигнеева

службы                   ------------- -----------     --------------------

                           должность      личная       расшифровка подписи

                                         подпись

